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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: - SERVICIO:

ASESORIA DE PAQUETERIA OFFICE

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula CTyS/IM}/03

Se brinda asesoria de paqueteria office a las y los jovenes de entre 12 y 29 afios para potencializar sus conocimientos y asi prepararlos para enfrentar las
demandas que la tecnologia enfrenta dia con dia.

Articulo 8 fraccion VIl de la Ley de la Juventud del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL:

! VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: ERIF. DOCUMENTO A OBTENER: N/A

SE REALIZA EN LINEA?: NG | DIRECCION WEB

Cuando la o &l joven de entre 12 a 29 afios requiera del uso de paqueteria office para realizar

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: i 4 . A
actividades escolares y asi potenciar sus conocimientos.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con nimero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
Sio NO

PERSONAS FiSICAS

Ser as d tre 12 a 29 afios. P ’
e personas deentre Articulo 8 fraccion VI de la Ley de la Juventud del Estado

Ser residentes de San Mateo Atenco. N/A N/A de México.

Llenar un previo registro en el Instituto.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Ser personas de entre 12 a 29 afos.

Sei residentes de San Mites Atsncs; N/A N/A Articulo 8 fraccidn VIl de la Ley de la Juventud del Estado

de México.
Llenar un previo registro en el Instituto.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Ser personas de entre 12 a 29 afos.
Articulo 8 fraccién VIl de la Ley de la Juventud del Estado

Ser residentes de San Mateo Atenco. N/A N/A i
de México.

Llenar un previo registro en el Instituto.
e ellRe VARSI Asistir al Instituto y registrarse en la lista de interesados en las asesorias.
DE REALIZ R EL
CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DE 10 minutos
RESPUESTA
COSTO: Gratuito | Fundamento Juridico
FORMA DE PAGO: EFECTIVO ’ I TARJETA DE CREDITO | | TARJETA DE DEBITO | ’ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: UL

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Cumplir con todos los requisitos.
TRAMITE

APLICACION DE LA N/A
AFIRMATIVA FICTA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Instituto Municipal de Atencién a la Juventud de San Mateo Atenco

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Frida Melissa Gonzalez Espinoza

DOMICILIO: CALLE: | Andador Miguel Hidalgo [ NO. INT. Y EXT.: I 25

Barrio de San Nicolas MUNICIPIO: San Mateo Atenco

L C R A IIANelF N N[@l oIS | unes a Viernes de 9:00am a 5:00pm

TELEFONOS: 3 i CORREO ELECTRONICO:

Juventud@sanmateoatenco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA;
DOMICILIO: NO.INT. Y EXT.: 25

COLONIA: MUNICIPIO: San Mateo Atenco

HORARIO Y DiAS DE ATENCION:
TELEFONOS: & : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I:

iExiste algun tipo de convenio con alguna institucion para poder certificarse?

RESPUESTA:

No, no lo hay.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

v

26/05/2025

>
Lic. Frida Melissa Gonzilez Espinoza
Directora del IMJUVE

NCO '
*[¥**Frida Melissa Gbnzilez Espinoza

'MJUVE'ectora Aol IMUVE
4

n”.’

m——

y, HEGULA
i -

e _—



